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Introduccio

— El sistema de gestido documental com a responsable d’'una bona
preservacio

— La preservacio ha de ser abordada abans de la creaci6 del
document, no quan es transfereix a I'arxiu

— Cada fase del cicle de vida dels documents implica una estrategia
de preservacio determinada

— La preservacio és una funcio o subsistema mes del SGD de
I'organitzacio:
— Captura
— Classificacio
— Politiques de retencio i disposicio
— Politiques d'acces i seguretat
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Introduccio

— Gestio integral: de la creacio a la preservacio a llarg termini
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= FARXIU

Problematica a resoldre

— Necessitat de gestio: la preservacio dels documents electronics a

llarg termini és un repte i una obligacio a la que s’ha d’enfrontar
gualsevol organitzacio

— Per motius legals, culturals o historics

— En unes condicions de conservacio equivalents al suport paper:
— Garantint la disponibilitat i accessibilitat dels continguts:

— Independencia del mitja fisic on s’emmagatzema
— Independencia del format del document electronic
— Garantint la integritat i autenticitat dels continguts:

— Preservaci6 de la signatura electronica o evidéencia electronica

— Necessitat de conservar mes enlla del propi cicle de vida de I'entorn
tecnologic en que es van generar i gestionar els documents



o FARXIU
Objectius

— El servei d’arxiu electronic i preservacio digital ha estat
identificat com una de les necessitats estrategiques pel
desenvolupament de I'administracio electronica

— Construir un sistema d’arxiu electronic gue inclou:

— La creaci6 d’'una plataforma tecnologica d’arxiu digital o repositori per
custodiar documents electronics a llarg termini

— Assumir la responsabilitat del manteniment de la
— disponibilitat
— preservacio
— evidéncia
— de documents electronics durant llargs periodes de temps (més enlla de la
obsolescéncia tecnologica)
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Objectius

— Facilitar la integracio d'iArxiu amb els sistemes de gestio
documental/gestors documentals de les organitzacions

— Prestar serveis especialitzats:
— Servei de visualitzacio associat a un registre de formats

— Desenvolupament d’estrategies de preservacio digitals per donar
solucions a I'obsolescencia tecnologica de I'entorn digital.

— Evidencia electronica documental
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Principis

— Creacio i gestio d’'un repositori digital segur
— Dissenyar un protocol normalitzat de transferencia dels
documents des dels seus sistemes originaris cap al sistema que

s’encarregara de la seva preservacio a llarg termini: Procediment
transferencia o enllac web

— Adoptar uns formats per preservar els documents i les seves
metadades d’acord amb tecnologies no propietaries. (p.e. PDF
—A, Open Document Format)

— Latecnica de la migracio es perfila com a I’estrategia de
preservacio a utilitzar




3 FARXIU

Conceptes basics

— Estructura documental del sistema: Esquema
— Tipus d’objecte d’'informacid

— Paquets d’informacio de transferencia (PIT)
— Paquets d'informacio d’arxiu (PIA)
— Paquets d’informacio de consulta (PIC)
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Conceptes basics

— Tipus d’objecte d’'informacid
— Paquets d’informacio de transferencia (PIT)
— Paquets d'informacio d’arxiu (PIA)
— Paquets d’informacio de consulta (PIC)

FARXIU
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= FARXIU

Conceptes basics

— Paquet d’'informacié de transferencia (PIT)

— Documentacio electronica que transfereix el productor de la
documentacio al sistema iArxiu, ja sigui un expedient o un document
electronic d’arxiu

— EI'PIT inclou tots els continguts a preservar i totes aquelles
metadades que facilitin la seva recuperacio, tractament i preservacio

— Per a transferir la documentacio és necessari seqguir el procediment
de transferencia utilitzant 'estandard METS.:

— Exemple
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= FARXIU

Conceptes basics

— Paquet d’'informacié d’arxiu (PI1A)

— L’arxiu digital segur rebra de les diferents aplicacions o sistemes de
gestio els documents en el seu format originari i metadades. Quan
els PIT ingressen se’ls aplica un conjunt de controls per a verificar la
seva integritat, autenticitat i idoneitat amb els requeriments de
conservacio

— La normalitzacio del PIT és el PIA (paquet d’'informacié d’arxiu).
Inclou:

— Els objectes digitals a conservar

— Metadades descriptives

— Metadades administratives i de representacio
— Metadades estructurals o de relacio

— Historial d’accions (registre d’auditoria)
13
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Conceptes basics

— Estructura dels objectes d'informacio d’arxiu (format METS -
XML): exemple

___________________________________________________________________________________________________

Expedient Informacio
| descriptiva
------------------------------------------------------------------------------- Informacié
e 2 administrativa
- ; ./ \ 4 \
S Documento Informaci6
| descriptiva o
:9 | mrormacio
I e de relacié
% : ) OB 5 Informacio ‘
= OD1 P, preservacié - |
© J ((signatura) B ,
O Informaci6 : _ .
S| | - representacio : | Hlstprlal
S | i6 | 5 accions
S | Migracio §
| oDl Fixter ,: )

‘‘‘‘‘
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Conceptes basics

— Paquet d’'informaci6 de consulta(PIC)

— Quan un usuari vulgui consultar un document emmagatzemat en el
repositori, el sistema li permetra obtenir una copia del PIA, que
s’anomena paquet d'informacio de consulta (PIC)
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Model funcional del servei (1)

— Model de referencia:
—1S0 14721:2003: Open Archival Information System

—1S0 20652:2006 Space data and information transfer systems --
Producer-archive interface -- Methodology abstract standard

Consulta
Transferencia ‘ ‘

resposta
Productor 1 1 1

O
0

\ / Consumidor
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Model funcional del servel (2)

— Modul d’'ingrés de documents:

— Preparacio i enviament dels PIT(productors de la documentacio)
— Automatica utilitzant els WS
— Manual utilitzant la web de referencia de I'iArxiu: exemple

— Ingrés dels PIT
— Validacio dels PIT
— Generacio dels PIA
— Indexacio de la informacio descriptiva
— Enviament dels paquets al procés d’arxiu

r | [ 3 ]
Productor t t $ b @

\ / Consumidor




FARXIU

Administracié

Inici m Consulta

MANUEL ARXIVER
Arxiver
ens_1/fons_1
Canviar enz/fons | Logout

Etz a: » Inici » Ingrés » Preingrés de pagustz

Menu ingres

* Area de preingrés

— Preingrés de paqusts

* Cercador drea de
preingres

* Conzulta log d'operacions

Preingrés de paguets

Dades del preingrés

* Camps obligatoris.

*Plantilla: | plant_doc

* Fitter (document & ZIP) |

Carpeta (a rarea de preingrés): |_

Accessibiltat - Avis legal - Privacitat
i&rxiu. Totz els drets rezervats. .

| Enviar | Cancel-lar Neteja
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@) Ajuda
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= MANUEL ARXIVER
VARXIU Aiver

_ - enz_1/fonz_1
Consulta Administracio Canviar ens/fons | Logout

Etz a: » Inici > Ingrés > Preingrés de paguets

Menu ingres Metadades d'expedient i ContentTypes
* Area de preingrés
— Preingrés de pagusts
* Cercador area de
preingrés
* Congulta log d'operacions

Dades identificatives
Identificador. 222
Flantilla: plant_doc
Data preingrés: 07M0/2008

Estat: Preingrés incomplert

Estructura de paquet

=] xmidsig_detached_ok | Editarconsultar metadades

doc_xmldsig-detached.xml: |txtfxrn|

¥mldsig-detached.xml: |txtfxrn|

Ingressa Desa




Inici | Manusl | FAQs | Coniscte | Assisténcia tefefanica: 902 90 10 80

MANUEL ARXIVER

FARXIU

- P, i ens_1/fons_1
Inici Consulta  Administracio Canviar ens/fons | Logout

Etz a: » Inici > Ingrés > Preingrés de paguets

Menu ingrés Edicié/consulta metadades @ Ajuda
* Arsa de preingrés
— Preingrés de paguets * Camps obligatoris.
* Cercador area de
preingres
* Conzulta log d'operacions

Dades identificatives
Identificador. 222
Plantilla: plant_doc
Data preingrés: 071012008

Estat. Preingrés incomplert

document

* codi_referencia

* codi_classificacio:

*titol_serie_documental:

* nivell_descripcio: |Unilal documental simple

* guport:

nom_productor: |

unitat_productora:

descripcio:

descriptors

tipus_document:

classificacio_seguretat_acces

sensibilitat_dades_LOPD:

nivell_classificacio_evidencial:

Accessibilitat - Avis legal - Privacitat
iArxiu. Tots els drets reservats.

Adminiricis Oberia LOCALRET




FARXIU

Inici Ingrés Consulta Administracio

Etz a: > Inici » Ingrés > Preingrés de paguets

Menu ingrés

* Area de preingrés

— Preingrés de pagusts

* Cercador drea de
preingrés

* Conzulta log d'operacions

Metadades d'expedient i ContentTypes

Dades identificatives

|dentificador. 222

MAHNUEL ARXIVER
Arxiver
ens_1/fons_1
Canviar enzs/fons | Logout

@jl Ajuda

Flantilla: plant_|

Data preingrés: 0710/

Cancel-lar

Com desitja realitzar el tractament d'evidéncies dels paquets a ingressar?

Sense preservacio

Estat: Preing

Estructura de paquet

xmldsig_detached_ok | Editar/consultar metadades

Ingressa Desa

Acceszsibilitat - Avis legal - Privacitat
iArxiu. Totz el drets reservats. .

Agéncia Catalana
de Certificacit
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FARXIU

Inici m Consulta Administracio

Inici | Manual | FAQ's | Contacte | Assisténcia telefonica: 902 90 10 80

MAMNUEL ARXIVER
ArEiver

ens_1/fonz 1

Canviar ensifens | Logout

Etz a & Inici > Ingrés > Area de preingrés

Menu ingres Area preingres
— Area de preingrés
* Preingrés de pagusts
* Cercador area de preingrés
* Consulta log d'operacions

Llistat paquets

Ingressa | Elimina | Rebutja

@) Ajuda

Mou preingrés | Filtre

I Y B ey
205

plant_decSol_voc3

plant_decSol_voc3

plant_decSol voc3

plant_docSol voc3

plant_decSol veocd

plant_dec

plant_dec

plant_docSol_voc3

CM3_ejemplo_CATCert_7.zip
xmidzig_detached_ok. zip
CHMS_ejemplo_CATCert_7.zip
tcket_OK. zip

11_catcert.zip

bo__ xmid=ig_detached_ok.zip

qu_xmlds ig_deta ch&@

11_catcert.zip

071072008 16:53

071072008 16:56

0710/2008 16:58

07M0/2008 17.22

0702008 17:31

07M0/2008 17:31

07M0/2008 17.38

07/M10/2008 17:40

WMANUEL

WMANUEL

MAMUEL

MAMUEL

MAMUEL

MAMUEL

MAMUEL

MAMUEL

Ingrés realitzat
Ingrés realitzat
Ingrés realitzat

Ingrés realitzat

Ingrés fallit
(Veure mes)

Ingrés realitzat
Ingrés realitzat

Ingrés realitzat
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Model funcional del servel (3)

— Modul d’'arxiu o gestio del repositori de documents:
— Gestio de la jerarquia d'emmagatzemament (file system)
— Gestid i manteniment de la base de dades

— Gestio i manteniment d’'un arxiu fiable (disposar d’un diposit en
condicions de seguretat, que suporti les operacions de custodia,
preservacio i evidencia electronica)

— Disseny del sistema de proteccio i recuperacio de dades ( copies de
seguretat i duplicacio)

— Refresc dels suports d'emmagatzemament, comprovacio del seu
estat | manteniment en condicions ambientals de funcionament
estables 7 b

[ ]
Consulta ﬁ
resposta
Productor 1 t t

\ / Consumidor
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Model funcional del servel (4)

FARXIU

— Modul de Preservacio: funcionalitats relatives a la gestio del cicle
de vida dels documents, la custodia i la gestio de la preservacio

dels PIA

— Definicio i programacio de les politiques de preservacio: politiques
de retencio i disposicio i politiques tecniques de preservacio

(migracio i consistencia)

— Registre de formats tecnologics (PRONOM)

— Preservacio de la integritat (segells de temps), de l'autenticitat
(signatura electronica d’arxiu i actualitzacio)

@ Transferencia

Productor

=y =

\_ J

L ]
Consulta 'ﬁ

resposta @

Consumidor
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Model funcional del servel (5)

— Modul de consulta i accés:
— Servei de visualitzacio (visors de documents)

— Accés als PIA 2 Manual (web de referencia) o automatica (WS)
— Consulta de metadades

— Consulta de documents o objectes digitals
— Obtenir copia del PIC

— Informes d’evidencia electronica (produir informes amb valor judicial,
relatius a objectes amb valor d’evidéncia electronica)

[ ]
~ Consulta
O = THEHE =&
resposta
Productor t t t

\ / Consumidor




FARXIU

Inici

Ingrés Consulta

Etz a: > Inici » Conzulta » Cerca bazica

Menu consulta Cerca basica

— Cerca basica
* Cerca avancada

Accessibilitat - Avis legal - Privacitat
Wrxiu. Totz elz drets reservats. |

Dades cercador

Titol série documental:

Data obertura:

Data de tancament:

Titol, ndmero expedient, codi de

referéncia i identificador iaru:

Administracic

Seleccionar. . |_

| @ |

| @~

| M |

| B~

Neteja

Agéncia Catalana
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MAHUEL ARKIVER

Arxiver
enz_1/fonz_1

Canviar ensi/fons | Logout
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@) Ajuda




Inici | Manual | FAQ's | Contacte | Assisténcia telefonica: 902 90 10 30

MANUEL ARXIVER

FARXIU

.. . .. . ens_1/fons_1
Inici Ingrés Consulta Administracio Canviar ens/fons | Logout

Etz a: » Inici » Consulta » Cerca basica

Menu consulta Llista de resultats @ Ajuda

— Cerca basica

"G At Llista de resultats

Modificacioinova cerca
e e e T
arxiv-dev: 20081007 163756359 serie_documental_test
iarxiu-dev: 20081007:164541657 serie_documental test
iarxiv-dev:20081007:165519214 zerie_documental_test
iarxiu-dev.20081007.1655955803 zerie_documental test
iarxiu-dev: 20081007:170117370 serie_documental test
arxiv-dev:20081007:172341388 zerie_decumental_test
iarxiu-dev:20081007:173228338 21 07102008 tryetyenyty

iarxiu-dev: 20081007:174128621 serie_documental test

{ larxiv-dev:20081007:174321166 > 21 07M 02008 titelProva ref_code 1

Pagina de resultats: Anterior 12 3 Mostrant documents 21 - 29 de 29




Inici | Manual | FAQ's | Contacte | Assisténcia telefdnica: 902 90 10 80

MANUEL ARXIVER

FARXIU

enz_1/fons_1
Inici Ingrés m Administracio

Canviar ens/fons | Logout
Ets a: > Inici » Consulta > Cerca basica

Menu consulta Consulta de paguet
— Cerca basica

= d c - .
Fea suancata Dades identificatives

Identificador: jarxiu-dev:20081007:174321166
Série documental: s1
Titol: titolProva
Codi de referéncia: ref_code_1
Data creacid:  07/10/2008
Data tancament:
Mom productor: MANUEL ARXIVER

Dataingrés: 07/10/2008

Estructura de paquet

B xmidsig_detached_ok | Veure metadates

doc xmldsig-detached.xml

xmldsig-detached.xml  YVeure metadates

Opcions per descarrega de paquet

& WETS sense hinaris
C METS amb binaris B&4

& Paquet ZIF (MD + binaris)

Descarrega paquet

Informe d'evidéncia | | Torna |

Accessibiltat - Avis legal - Privacitat H o
irxiu. Tots els drets reservats. [ ' & e
e

Rimiscis O LOCALRET
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Model funcional del servel (6)

— Modul de configuracid i administracio:

Gestid dels usuaris i aplicacions de confianca

Gestio de la base de coneixement

Gestio de la jerarquia documental (fons i1 séries documentals)

La definicio i configuracio dels vocabularis i plantilles de metadades

La definicid i gestio de les politiqgues d’accés al sistema (autenticacio i
autoritzacio)

Auditoria i avaluacio del sistema
Documentacio relacionada amb la prestacio del servei d’arxiu

/ N\

Consulta in
Transferéncia = =

resposta
Productor

Configuracio i Administracio

Consumidor




MANUEL ARXIVER I
Arxiver

enz_1/fons_1

Canviar en=s/fons | Logout

FARXIU

Inici Ingrés Consulta Administracio

Etz a: » Inici
Menu Gestio d'usuaris @) Ajuda
administracio

* Administracic de Usuaris del fons: fons_1

poltiguss d'accés
doecumentals

* Gestio d'usuariz

. ) L] 111111114 ACTIU PRIMER PROWA
—Vizta usuariz-grups
" Vista grups-usuaris i 33333333C MANUEL ARYMER
0 44330313k Jokin Barbarias Berecibar
' 444444440 MAMUEL USUARI
0 45541 5955T Sergio Lopez Canteiro

Afegir usuari

Rols/Grups:
(I g1
r g2

| Afegir grup




Inici | Manual | FAQ's | Contacte | Assisténcia telefonica: 902 90 10 50

MANUEL ARXIVER

FARXIU Ariver
enz_1/fonz_1

Inici Ingrés Consulta Administracio Canviar ensfions | Logout

Etz a: = Inici

Menu Administracio de politiques d'acces

administracio
_ Administracit de Consulta de politiques
poltigues d'accés
* (Gestid de seriss Afegeix nova politica)d Consulta/Modifica politica | Elimina politica

documentals > > w >
51

* Vizta uzuariz-grups

* Vizta grups-usuariz > Restringit

paguet & RXIU-DEV-20081008: 190755565 Restringit

Poltica per la =érie 3 Restringit

Poltica =&rie 4 : Plblic
Restringit

Pagina de resultats: 1 Mastrant documents 1-5de &

Accesszibiltat - Avis legal - Privacitat
iArxiu, Totz els drets reservats. E.] | o

o&"'""""““"" LOCALRET
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FARXIU

Arxiver
o = ) G ens_1/fons_1
Inici Ingrés Consulta Administracio ,:En.~,iﬂr5n3_,-f,:'1r,; fc"g,:],t
Etz a: » Inici
Menu Administracio de politiques d'acces @) Ajuda

administracio
_ Administracié de Dades de politica d'accés
poltiques d'accés
* (Gestit de series * Camps obligatoris.
documentals
* Gestio d'usuariz * Nom-
* Yizta usuariz-grups
* “izta grups-usuaris

* Descripcid:;

Criteris de restriccid d'accés:

Marc Legal d'accés:

!

Sensibilitat dades LOPD:

Atributs de paquet

3

o
—

Titol série documental: &

Id paguet: O

Tipus d'accés: |_
Cancella




= Arquitectura logica FARXIU

de Certificacis

Internet
[——
PSIS
—i Arxi u \
Actualitzacions
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Client Apache {JBOSS) P
| I SOLNET-
Q"“‘“—-‘ - Web Serviet -
——AJPS—
Usuarl Server Web Referéncia WS - S0AP BBDD CORE
Apache (JBOSS)
e._-—-—ﬂ—' ad File System
Usuari
HTTPS
Traspas
|dentitat
TCP [ Socket
\ 7
EACAT

33



Agéncia Catalana
de Certificacié

Diagrama de blocs funcionals ()
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FARXIU
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Futur 1 conclusions

— En el futur

Abordar el tractament de la informacio estructurada (base de dades)

Desenvolupar més eines especifiques de transformacido o migracio
de documents per a facilitar la normalitzacio de I'is de formats
oberts | estandarditzats

Desenvolupar un procediment de transferencia més flexible i que
permeti gestionar altres formes d’encapsulacio de documents

Auditoria i certificacio del sistema (Drambora - Digital Repository
Audit Method Based on Risk Assessment - | TRAC -Trustworthy
Repositories Audit & Certification -

36



3 FARXIU

Futur 1 conclusions

“La forma més segura d’adquirir experiencia i especialitzacié en aquest
camp és actuar i no guedar-se mirant”

37
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Més informacio:
www.catcert.net

rnualart@catcert.net
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